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Общество с ограниченной ответственностью «[наименование]»
ОГРН [номер] · ИНН [номер] · Адрес [адрес общества]
Участнику Общества: [ФИО / наименование юридического лица]
Адрес по списку участников: [адрес]
Контакт для связи: [электронная почта, если имеется]
Исх. № [номер] от «[число]» [месяц] 2027 г.
УВЕДОМЛЕНИЕ
о проведении внеочередного заседания
общего собрания участников Общества
Организатор созыва: [наименование органа или ФИО уполномоченных лиц]. Настоящим уведомляем о проведении внеочередного заседания общего собрания участников ООО «[наименование]». Основание созыва: [решение уполномоченного органа, дата, номер].
Способ принятия решений: заседание с совместным присутствием участников, без заочного голосования и без дистанционного участия.
Дата заседания: «[число]» [месяц] 2027 г.
Время начала: [часы:минуты]. Регистрация участников: с [время].
Место проведения и регистрации: [полный адрес, помещение].
ПОВЕСТКА ДНЯ
1. Об утверждении устава ООО «[наименование]» в новой редакции.
2. [Дополнительный вопрос, если он включён в повестку дня].
Проект устава в новой редакции направляется вместе с настоящим уведомлением. С материалами к заседанию также можно ознакомиться по адресу: [адрес помещения исполнительного органа], в период с [дата] по [дата], в [дни и время]. Копии предоставляются по запросу: [контакт и порядок обращения].
Предложения о включении дополнительных вопросов в повестку дня можно направить до [дата, рассчитанная по закону и уставу] по адресу: [адрес для предложений].
Для участия предъявите документ, удостоверяющий личность. Представителю необходимо иметь также документ, подтверждающий полномочия. Контакт по вопросам участия: [ФИО, телефон, электронная почта].
Приложение: проект устава в новой редакции на [число] листах.
[Должность уполномоченного лица]  ____________  [ФИО]
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